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Premiere connexion ?

Creéer votre profil
utilisateur

Espace Usagers



Pour une premiere connexion, cliquez sur

Bienvenue

Connectez-vous a votre espace personnel.

commune de o & Connexion
Saint-Paul 2
ILE DE LA REUNION n Identifiant ou adresse électronique

Espace Usagers Mot de passe
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¢ B k Créer un compte
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Ecran de création de compte. Compléter le formulaire et cliquez sur BERECERUEIELES

Mentions légales | Nous contacter Powered by MGDIS - Mairie de Saint-Paul

Confirmation du mot de passe *

« Vos informations personnelles

Cviité * - Votre choix -

Espace Usagers

Nom *

Prénom *

Adresse électronique *

Configmation de Iadresse électronique *




Rendez-vous dans votre boite mail et cliquez sur le lien d’activation. Vous serez redirigé sur votre
« ESp&CG Usagers » et C|ique2 [NI[@ Ecran de connexion 4

commune de 1 Créez votre compte

Les champs marqués dun astérisque (*) sont obligatoires.

Espace Usagers

Renseignez votre identifiant et mot de passe, faites BEERLLEEES

Bienvenue

Connectezvous 3 votre espace personnel.

Saint-Paul £ 4 T

Espace Usagers




Vous devez accepter les « Conditions Générales d’Utilisation » en cliquant sur

@ I'accepte les Conditions Générales d'Utilisation pOUf pOUfSUivre.

CONDITIONS GENERALES D'UTILISATION

« Les Informations recueillies font Fobjet d'un traitement informatique et sont destinées
&tre communiquées aux autres services de la commune : service protocole et service des
sports pour Nnvitation 3 diverses manifestations : Au service vie associative. le service des
Sports et le service culture dans le cadre de Félaboration de fannuaire associati. »

« Conformément 3 la réglementation sur la protection des données applicable (qui désigne
le Réglement général sur a protection des données - RGPD - et la lol informatiques et
libertés du 06 janvier 1978 modifié), vous disposez des droits daccés, droit de rectification,
droit de suppression, drolt de traitement restreint, droit de vous opposer au tratement,
ainsl que du drolt dobtention dune cople de vos données personnelles.

Vous pouvez également retirer votre consentement 3 tout moment pour des motifs
légitimes (sauf pour celles rentrant dans le champ dapplication des associations
subventionnées). Pour exercer ces drotts. il vous suffit dren faire la demande par emall 4
portaildesaides@mairie-saintpoul fr.

£n cas de non réponse du service dans un délai « raisonnable », vous avez la possibilté de
contacter fe DPO (Délégué 3 la Protection des Données) & Fadresse mail : dpo@malrie-
salntpaulfr pour exercer vos droits, ou déposer une plainte directement auprés de la
cNIL»

S’affiche alors votre « Espace personnel ».

Espace Usagers

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide 3 votre tiers, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

Mes services

'.- Mes demandes

Déposer une demande

Suivre mes demandes.

-
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Votre « Espace personnel » vous permet de voir vos demandes d’aides et de communiquer avec
la collectivité a ce propos. A tout moment, vous pouvez joindre des documents, des justificatifs,
gérer vos notifications et mettre a jour les données de votre association.



& Espace personnel

’ Revenez a votre Espace Gérez vos notifications et
personnel & tout moment votre compte utilisateur
en cliquant sur ces icénes

Saint-Paul

ILE DE LA REUNTON)

A Q) & julien NATIVEL

Espace Usagers

Votre espace personnel : un accés rap!

& Mes informations.

MODEOPERATOIRE
879466845 00010

Cliquez sur cet icbne pour
visualiser les informations de
votre association. VVous pouvez
ensuite  modifier, compléter,
mettre & jour les données, joindre
des documents...

M | Cliquez pour supprimer

Cliquez pour ajouter
Cliquez pour créer

[#|| # | Cliquez pour modifier

Espace personnel

ide & votre tiers, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

Mes services

Mes demandes Y Mes documents regus
i S g

Accéder  mes documents regus

Déposer une demande
Déposez une
demande d’aide

Accéder 3 mes documents regus
Consultez les documents
transmis par la Commune de

Saint-Paul a votre association

Suivre mes demandes

Gérez vos demandes d’aide en
cours de création, vos demandes
transmises, vos demandes
votées...

. Besoin d’un café¢ ? Un coup
© Enregistrer de fil urgent & passer ?

Cliquez pour enregistrer vos données. Dans votre
Espace personnel et Suivre mes demandes
retrouvez votre demande d’aide et continuez 1a ou
vous vous étes arrétés



Pour commencer, vous devez renseigner les informations de votre association. Pour cela, il est
nécessaire de déposer une demande d’aides.

Pour déposer une demande d’aide, cliquez sur Déposer une demande

Vous devez ensuite choisir le téléservice souhaité dans la liste. Pour le moment, il vous sera proposé
de choisir entre 3 téléservices (subvention de fonctionnement, subvention action spécifique ou
demande de parution dans I’annuaire des associations).

Espace Usagers

Choix du téléservice

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles.

Recherche par libellé Q

Filtrer par famille de tiers

i Lliste des téléservices

parution dans 'annuaire de:

3
;
.
i
v ¥ a Subvention Action spécifique

Subvention de Fonctionnement




Demande de

subvention de
fonctionnement ou
d’action specifique

pour la 1 fois

Espace Usagers



Pour une demande de subvention de fonctionnement ou d’action spécifique lorsque vous vous
connectez pour la premiére fois sur la nouvelle plateforme d’aides aux associations :

Cliquez sur « Subvention de Fonctionnement » ou « Subvention Action spécifique ». S’affiche un
préambule, que nous vous demandons de lire attentivement car il indique la marche a suivre !

Exemple d’affichage pour une demande de subvention de fonctionnement durant toute cette étape :

commune de

Saint-Paul - Espace Usagers

ILE DE LA REUN

Assistant de dépdt d'une nouvelie demande

20 &

Subvention de Fonctionnement : Demande de subvention pour le fonctionnement

o o o (]

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif B

‘ Demande de subvention pour le fonctionnement

llez o un dossier s enligne pour le assodiation.
Pour cela, vous devez étre habilité par votre association pour effectuer cette démarche,

L& Gepot TuUne demance en IIgne 5 Tait en PIUSIEUrs etapes :

1) Les données de Fassociation

données de votre. as (objet. thématiques. composition du bureau, adresse....

Précisez les moyens humains disponibles au 31 décembre de fannée écoulée. Ces informations sont trés importantes pour févaluation des besoins de votre structure. Ne les
négligez pas !

2) Les informations générales de la demande

Indiquez pour quelle exercice (année) est faite la demande, son objet. son montant. ainsi que sa fréquence. Cest-3-dire i il Sagit dune premitre demande ou du
renouvellement dune demande.

3) Le budget prévisionnel

Précisez les dépenses et les recettes prévues pour le fonctionnement. Noubliez pas dindiquer le montant demandé dans le poste « Commune de Saint-Paul » au niveau des
recettes.

Les dépenses et les recettes d'un budget prévisionnel dovent séquilibrer.
4)La domiciliation bancaire

Ajoutez ou vérifiez les coordonnées bancaires de fassociation.
5) Les piéces & joindre

i Les piéces 3 joindre obligatoirement a chaque demande de subvention sont :
- * Lesstatus,

* Les avis de parution au Journal Officiel,

o Les récépissés de a Préfecture,

* Le certficat dinscription au registre de IINSEE

les d d ts & jour de Fassociation (statuts, O, récépissé de modification de la Préfecture).
S des documents ont déja été transmis vous pourrez les retrouver et les associer 3 partir du porte documents
Sl vous nétes pas en mesure de joindre les piéces au format numérique, vous pouvez les déposer au service subventions, ou les envoyer par vole postale  Iadresse suvante
{ Mairie de Saint-Paul
css1015
97864 saint-Poul cedex

= 6) Le récapitulatif des informations saisies
. | A cete étape, vous pouvez consuler e récapiulactde votre demande. Il vous restera 3 cochr 1 ase valiant Fexactiude des informations sase. et 3 clquer sur
«Transmettre » pour que envoyée au s
7) La reddition des comptes

- En cas de réponse favorable 3 votre demande. vous devrez transmettre & la collectivité vos derniers comptes annuels avant le 30 juin de fannée suivant le financement.
A chaque étape de votre demande, vous pourrez enregistrer votre dossier et revenir le compléter ultérieurement. ’
— Pour toute information complémentaire. vous pouvez liquer sur « Nous contacter ».

Le service subventions reste joignable au 02 62 70 28 85.

Terminez par EESTIELIN <]



Compléter le formulaire. Le SIRET est composé de 14 chiffres (les 9 premiers constituent le SIREN et
et les 5 autres le NIC).

uuuuuuu d

Saini‘-PauI E Espace Usagers

A REUNTON

Subvention de Fonctionnement : Choix de la famille

o (-] -] o

Préambule WMon association Ma demande Récapitulatif

Choix de la famille

@

Veuillez saisir les informations nécessaires 4 la vérification d'existence du tiers.

1 Je suis ou fe représente unie) * Association -
4 ]
Domicilée) @ Enfrance © Aleétranger
—_— i SIRET*
— |
] ——
= 5

Terminez par



Complétez le formulaire d’identification de 1’association.

commune de

Saint-Paul Espace Usagers

ILE DE LA REUNTON

Assistant de dépot d'une nouvelle demande

Subvention de Fonctionnement : Identification

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif

| l Identification

Veuillez saisir les informations nécessaires 4 1a création du demandeur

i » Généralités
Je suis ou je représente unie) * Association

Domicliéle) @ Enfrance  Alétranger

« Mes informations personnelles

= | Nom complet *  Monsieur Julien NATIVEL }

Téléphone

Portable *

« Le tiers que je représente
SIRET * 870466845 00010
Titre e Fassociation (nom) *
sigle
N* RNA ou 3 défaut celul du récépissé en préfecture
Date de publication de la création au journal officiel
Date de publication de a création au RNA
Date de la derniére déclaration au RNA
NAF
Site internet Veuillez sa e interne
« Votrelogo

i \ Les dimensions maximales du logo doivent étre de 300 pixels de largeur et de 300 pixels de hauteur

& Ajouter unlogo

> &

Terminez par Suivant @

20



Complétez la suite du formulaire d’identification de 1’association. La case « Objet de I’association »
est limitée dans la saisie. Ecrivez ce que vous pouvez, vous pourrez par la suite revenir et y inscrire
I’ensemble de 1’objet de I’association dans votre « Espace personnel ».

commune de 2
Saint-Paul " W Espace Usagers

D Espace personnel Assistant de dépét d'une nouvelle demande A0 =

Subvention de Fonctionnement : Informations Complémentaires Association

@ o o o

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif

« Informations complémentaires pour lidentité du tiers

Objet de I'assodiation *

o
el

Description complémentaire

|
ik
| L,

Thématiques * Rechercher |
b
F © Sélectionner
Reconnue d'utilité publique (RUP) ? oul Non
Assujettie aux impdts commerciaux ? Oui Non
Dispose d'un commissaire aux comptes 2 * Oui Non
Champ d'action territoriale -

« Relation avec d'autres associations

A quel réseau, union ou fédération, lassociation est-elle

affiliée ?
P
P | L'association a-t-elle des adhérents personnes morales ?
-
S ]
>
\ ¥
. =" Lassociation est-elle une association sportive agréée ou oui Non
i o9 ' affiliée & une fédération agréée ?

« Agréments et labels

|
1 f
| Ll

© Ajouter un agrément
>

Mentions légales | Aide sur le site | Nous contacter Powered by MGDIS - Mairie de Saint-Paul

Terminez par Suivant @



Complétez I’adresse de I’association. Veillez a bien respecter les informations demandées dans les

Cases.

Assistant de dépdt dune nouvelie demande

Subvention de Fonctionnement : Adresse

© (-] (-]

Préambule Mon association Ma demande

Adresse du demandeur

Veulllez salsir 'adresse du demandeur

Vous étes domicilié:  En France

MODEOPERATOIRE

Adresse *

Code postal / Ville *

40 :

Récapitulatif

Terminez par

Complétez le formulaire du représentant légal.

commune de

Saint-Paul

Espace Usagers

Subvention de Fonctionnement : Représentant légal

Préambule Mon association Ma demande

* Représentant légal

|

Veulllez saisir les informations concernant le représentant légal du demandeur

« Identification

Etes-vous ce représentant 2 * Oul @ Non

fonction® |- Vatre choix-

Cwines | -Votre choix-
Nom*
LS Prénom *
profession

Adresse électronique

{ Téléphone
|
Portable
« Adresse
- Ladresse du représentant est-elle la méme que cellede  ® Oul Non

assoclation ?

© Précédent

Récapitulatif

Terminez par Suivant &




S’affiche la liste des représentants.

Subvention de Fonctionnement : Représentant
Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif
Représentant
E" K 3 les les du demandeur
e 2 g |
[ 4 a2 R N
P i
2 Nea X '« b |
| S = A
N e Représentant légal

- T . Julien NATIVEL

= —_— = ! 97460 ST PAUL
E = — | —
= -i & julien.nativel@mairie-saintpaul.fr
= | »

fanee m

Pour créer d’autre.s représentant.s, cliquez sur | S s BRIy ic

La création d’autre.s représentant.s peut étre effectuée ultérieurement et a tout moment dans votre
espace.

Un formulaire sera a compléter pour la création d’autant de représentant.s que vous souhaitez. Veillez
a bien respecter les informations demandées dans les cases.

CREER UN NOUVEAU REPRESENTANT

«  Identification

Profession
‘Adresse électronique
Téléphone

Portable

«  Adresse

Adresse identique au tiers

Terminez par et




Complétez le formulaire d’informations générales de la demande de subvention de fonctionnement ou
d’action spécifique. En fonction de la thématique indiquée, les informations demandées sont
différentes d’une association a ’autre.

Espace Usagers

Assistant de dépdt d'une nouvelle demande

20

Subvention de Fonctionnement : Informations générales sur ma demande

@ o (-] ©

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif

Informations générales sur ma demande

Veuillez saisir les informations générales de la demande de subvention

i
.
v
. R X .
>
& . Bxeccice | 2021 =]
Va {
S |

Thématique *

Domaine dintervention *
Fréquence *

Montant demandé 3 la commune *

« Informations complémentaires

Terminez par

Complétez la suite du formulaire des informations complémentaires.

Subvention de Fonctionnement : Informations complémentaires

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif

E Informations complémentaires

Sivotre association n'est pas concernée par certaines questions, veuillez saisir 0 dans la case prévue pour la réponse svp.

&
« Informations complémentaires & ce jour (jour de la demande)
e
-
2 o Effectifs et adhésions

S
> &

™

Quel estle nombre adhérents 7 ¢

Quel est le nombre de salariés? *

dont emplois aidés?*

Terminez par



Complétez la suite des informations complémentaires.

Subvention de Fonctionnement : Informations Dossier 3

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif

()

« Informations complémentaires

« Avantages en nature

o Votre association bénéficie-t-elle d'une salle communale oui Non
- 3 temps plein?*
<ol & Votre association dispose-t-elle de créneaux dans des oui Non
& g salles communales ?
-
= Votre association a-t-elle bénficié du matériel out Non
) S I (logistique) de la commune depuis les 12 derniers mois
== | « tien avec les élus de la collectivité
Un élu ou une élue du Consell Municipal fait ou elle oui Non

= partie de votre association 7 *

o ad

Terminez par ESILELEC)




Complétez le budget prévisionnel de fonctionnement ou d’action spécifique. Le montant que vous
avez inscrit dans la case « Montant demandé a la commune » précédemment devra étre reporté dans la
case « Commune de Saint-Paul ».

4@ & pienrame

PNy W

asermc VENTE DE PRODUITS FINIS, OF
MABCHANDISES, PRESTATIONS DE SERVICES

§

‘Vente de produits finis

Vente de prestations

Produits des activités annexes

‘SUBVENTIONS DEXPLOITATION

g
i

0000 000 © © 000 000 00 00000 0000 ©00O0ODOCOO

i
|
i

g
:

i

i
%
|
g
L
H

i

E]
§
:
g
H
i
H

secTTc

i
i

|
H
i

CHARGES EXCEPTIONNELLES ancrre

AUTRES CHARGES aseme

IMPLOIS DS CONTRIBUTIONS:

VOLONTAMRES EN NATURE smcee

Secours en nature
Mise b dispasition gratuite de biens et
services
Prestations
Porsannel benévola
TOTAL DEPENSES 0,00 € TTC TOTAL
‘Complémenss précsions. Complémenss précsions
dépenses recetes

=x o=

Terminez par



Complétez et joindre une domiciliation bancaire (RIB).

commune de

Saint-Paul Espace Usagers

Subvention de Fonctionnement : Domiciliation bancaire

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif

| Ma domiciliation bancaire

ok (o}

[
-
Eora  Vous pouvez ajouter une bancaire en le
\‘#.%. L
4 Domiciliation bancaire & Oul @ Non
o i Fétranger, hors SEPA

Titulaire du compte *

—— | AN
BIC*
4 = Veuillez joindre votre relevé didentité bancaire.

- © Relevé didentité Bancaire*

() [

Terminez par ESTLELIN ]



Ajoutez les documents demandés.

Saint-Paul ; Espace Usagers

ant de dépot d'une nouvelle demande

20

Subvention de Fonctionnement : Piéces

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif

Piéces

® Documents © Statuts™

Vous pouvez seulement déposer des
Assurezvous de transmettre les derniers statuts & jour.

documents avec les extensions

suivantes:

.pdf, .doc, .docx, s, xisx, .png. jpg.

if

© Extrait de parution au Journal Officiel*

& Evol postal Assurez vous de transmettrele dernier avis de parution au Journal Ofice, et Favis
&
de parution lors de I création

© Récépissé de création & la Préfecture”

© Dernier récépissé de modification a la Préfecture

= | © Certificat dinscription au registre de IINSEE*

S

Terminez par WEETIELRS]

S’affiche le récapitulatif que vous pouvez télécharger. Cochez la case demandée pour transmettre
votre demande de subvention de fonctionnement ou d’action spécifique a la Commune de Saint-Paul

et terminez par

commune de

Saint-Paul & Espace Usagers

ILE DE LA REUNTON

Assistant de dépot d'une nouvelle demande

40

Subvention de Fonctionnement : Récapitulatif

o (-] - (-]

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif

E Récapitulatif

* je déclare sur Ihonneur Fexactitude des informations fournies.

En cliquant sur “Transmettre”, vous reconnaissez avoir pris connaissance du réglement des aides.
Votre demande sera alors transmise et prise en charge pour InstruCtion par nos services

| Nous contacter




Vous avez confirmation de la transmission de votre demande de fonctionnement ou d’action
spécifique a la Commune de Saint-Paul.

Saini‘-PauI %‘ Espace Usagers

LA REUNTOND

Subvention de Fonctionnement : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

[ Récapitulatif de la demande

Vous avez terminé votre demande de subvention a la Commune de Saint-Paul. Faites
pour revenir a votre espace personnel.



Demande de
subvention apres
création de compte
association

Espace Usagers



Pour une autre demande de subvention (Fonctionnement ou Action spécifique), il ne sera plus
nécessaire de créer un compte.

Pour déposer une nouvelle demande de subvention, cliquez sur Déposer une demande

Vous devez ensuite choisir le téléservice souhaité dans la liste. Pour le moment, il vous sera proposé
de choisir entre 3 téléservices (subvention de fonctionnement, subvention action spécifique ou
demande de parution dans I’annuaire des associations).

Espace Usagers

Choix du téléservice

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles.

Recherche paribellé | Q

Filtrer par famille de tiers

(3 i= Lliste des téléservices

B Demande de parution dans F'annuaire des associations
b

. »a Subvention Action spécifique

2\ &« - Subvention de Fonctionnement
L 4




Cliquez sur « Subvention Action spécifique » ou « Subvention de Fonctionnement ». S’affiche un
préambule, que nous vous demandons de lire attentivement car il indique la marche a suivre !

Exemple d’affichage pour une demande de subvention d’action spécifique durant toute cette étape :

commune de

Saint-Paul & - Espace Usagers

DE LA REUNTON

Assistant de dépbt d'une nouvelle demande

Subvention Action spécifique : Demande de subvention pour une action spécifique

Préambule Mon assoclation Ma demande Récapitulatif

| . Demande de subvention pour une action spécifique

Vous allez déposer un dossier de demande de subvention en ligne pour une action spécifique, Cest.3-dire un projet particuller que votre association souhate mettre en ceuvre.
Pour cela, vous devez étre habilité par votre association pour effectuer cette démarche.
Le 0épdt dune demande en ligne se fait en plusieurs étapes

i 1) Les données de Fassociation

Actualisez les données de votre association en cas. thématiques. . adresse..).

Précisez les moyens humains disponibles au 31 décembre de fannée écoulée. Ces informations sont trés Importantes pour Mévaluation des besoins de votre structure. Ne les
négligez pas !
‘ 2) Les informations générales de Ia demande

Indiquez pour quelle exercice (année) est faite la demande. son objet. son montant, ainsi que sa fréquence. cest-a-dire st il agit dune premiére demande ou du renouvellement

dune demande.
“ = pécifier Nnttulé du projet. \1a local de Faction. liew 00 se déroulera Faction, et la typologie de public bénéficiaire.
3) Lo budget prévisionnel

Précisez les dépenses et les recettes prévues pour le fonctionnement. Noubliez pas dindiquer e montant demandé dans le poste « Commune de Saint-Paul » au niveau des
recettes.
Les dépenses et les recettes dun budget prévisionnel doivent séquilibrer.
4) La domiciliation bancaire
Ajoutez ou vérifiez les coordonnées bancaires de fassociation,
5) Les piéces & joindre
Les piéces 4 joindre obligatoirement 3 chaque demande de subvention sont
1 o Les statuts,
® Les avis de parution au Journal Officel

® Les récépissés de la Préfecture,
* Le certficat dinscription au registre de MINSEE.

Assurezvous de transmettre les derniers documents 3 jour de Fassociation (statuts, JO, récépissé de modification de la Préfecture).
i des documents ont déj3 été transmis, vous pourrez les retrouver et les associer  partir du porte documents.
Sivous étes pas en mesure de joindre les piéces au format numérique, vous pouvez les dépaser au service subventions, ou les envoyer par vole postale 3 fadresse suivante :
Mairie de Saint-Poul
cs 51015
97864 Saint-Poul cedex

] 6) Le récapitulatif des informations saisies
Acette étape. vous pouvez consulter e récapitulatif de votre demande. il vous restera a cocher la case validant Fexactitude des Informations saisies, et 3 cliquer sur « Transmettre »
pour que envoyée au :
- 7) La reddition des comptes 4

-t ! En cas de réponse favorable 3 votre demande. vous devrez transmettre 3 la collectivité vos derniers comptes annuels. ainsi quun compte rendu financier de Faction avant le 30 juin

de Tannée suivant le financement.
Achaque étape de votre demande, vous pourrez envegistrer votre dossier et revenir e compiéter ultérieurement
3 Pour toute information complémentaire. vous pouvez dliquer sur « Nous contacter . i

Le service subventions reste joignable au 02 62 70 28 85.

Terminez par Suivant &



Vérifiez les éléments qui s’affichent et modifiez-les si besoin en cliquant sur les icones & ou #

commune de

Saint-Paul Espace Usagers

ILE DE LA REUNTO

Assistant de dépot d'une nouvelle demande

40
Subvention Action spécifique : Mon association

o (-] -] %

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif

| . Mon association

B3 MODEOPERATOIRE z 9 Adresse principale =

Siret: 879466845 00010 Julien NATIVEL

kol e
Objet de Fassociation : Fobij pératoire. PLace du Général de Gaulle
Thématiques : Petite Enfance 97460 ST PAUL

—~ Dispose dun commissaire aux comptes?: Non FRANCE
— | cosn2nn2
> 8 juben.nativel@maine-saintpaul fr

= | e Membres du conseil dadministration

© Créer un nouveau représentant

® Représentants

Représentant légal e
97450 ST PAUL FRANCE

Juben NATIVEL

Mairie de Saint-Paul

PLace du Général de Gaulle

97460 ST PAUL FRANCE

o 0692222222
& julien.nativel@mairie-saintpaul fr

© Créer un nouveau représentant

® Agréments et labels

© Ajouter un agrément

® Relations avec dautres associations

& Relations s

® Moyens humains

2018 2019 2020

Description moyens ) 1
humains

Mentions légales | Aide sur le ste | Nous contacter

Mairie de Saint-Paul

Terminez par ECLELIRS



Complétez le formulaire demandé.

commune de

Saint-Paul = , Espace Usagers

ILE DE LA REUNTOND

ant de dépot d'une nouvelle demande

Subvention Action spécifique : Informations sur ma demande ]

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif

Informations sur ma demande

5

informations générales de I3 demande de subvention

Veuillez saisir

Diarce® 2021 £g  Précsezlannée de réalisation de Faction

Intitulé du projet *

Thématique *

= | Domaine dintervention *

Fréquence *

Montant demandé & la commune *

Description de Faction *

« Publics bénéficiaires

| | Veuillezindiquer les caractéristiques sociales du public bénéficiaire avec Fune des valeurs suvantes :
Types de public : Masculin | Féminin | Tout public

Tranches d'3ge : 05.ans | 6-12ans | 13-17 ans | 18-25 ans | 26.60 ans | +60 ans

Pour chaqu ér sociale, vous p Pl

Types de public

Tranches d'dge

- |« Localisation(s) du dossier

Veuillez saisir les premidres lettres du quartier concerné dans la zone “Recherche" au niveau du champ "Localisations", puis sélectionnez |a valeur concernée.
Sile projet ne se déroule pas sur la commune de Saint-Paul, veuillez saisir "Hors Saint-Paul".
Vous pouvez indiquer plusieurs valeurs dans les localisations.

Pour visualiser les différents quartiers de la commune par bossin de vie cliquez ic.

Zone . : Commune / / Quartier

Localisations * A e

« Informations complémentaires

« Délai

| Date prévisionnelle de démarrage du projet * 8

Durée du projet *

Exemples : 1 jour: 2 mois : 1 an

« Public et ressources

l Nombre de personnes concemées *

| Contrbuions e nturs (appors g Fassociatn)

| Précisez ici les mises  disposition gratuites, le le nombre de bénévole taction... } E

o il

Terminez par (EEELELES



Complétez le budget prévisionnel de fonctionnement ou d’action spécifique. Le montant que vous
avez inscrit dans la case « Montant demandé a la commune » précédemment devra étre reporté dans la
case « Commune de Saint-Paul ».

! 2@ & e NATVE

SR

PN ———

VENTE DE PRODUITS FINIS, DE
MARCHANOISES. PRESTATIONS DE SERVICES

e
g

Vents de produits finis

Vente de prestations

Produits des activités annexes

-
g

i
i

{

i
i
|
000 00 000000 © 000 000

s
§
i
§

i
i

CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES EN NATURE

°
2

m? ——r e

i
i

i
i

£
i

e
)
)
@
e
)
L)
)
e
e
e
=]
@
@
®
)
()
)
)
)
e
]
]
8
e
()
2
8
]
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=]
@
]

TOTAL

Compimants précsions
recertes

Terminez par

= =




Complétez et joindre une domiciliation bancaire (RIB) ou Vérifier la bonne domiciliation bancaire
sélectionnée.

St ion Action ifique : Domiciliation bancaire

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif

Ma domiciliation bancaire

@

® Vous pouvez ajouter une bancaire en le

Domiciliation bancaire 3 Oul ® Non
Pétranger, hors SEPA

B
Ttulaire du compte *
ke
1BAN*
S .
RN Bic*

« Veillez joindre votre relevé didentité bancaire.

© Relevé didentité Bancaire*

. &=

Terminez par




Ajoutez les documents demandés directement via votre bibliotheque de documents de votre ordinateur

ou sélectionnez-les via votre [y —

Automatiquement le logiciel enregistre les anciennes piéces jointes (dans votre « Porte documents)
lors de vos précédentes demandes et vous les propose. Il suffira tout simplement de sélectionner le bon
document ou d’en ajouter un autre s’il ne fait pas partie de la liste.

(1) 1] o @

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif

Piéces

n

7] | Veuillez ajouter les piéces nécessaires 3 la prise en compte de votre demande
B
-
& © Documents © statuts
Vous pouvez seulement déposer des . . :
i Assurez-vous de transmettre les derniers statuts a jour. © Ajouter il Porte documents
documents avec les extensions
1| suwantes:
4 .pdf, .doc, .docx, .xIs, .xlIsx, .png, .jpg.
T
= © Extrait de parution au Journal Officiel*
= 2
& | i Assurez-vous de transmettre le dernier avis de parution au Journal Officiel, et I'avis A |
@ Envoi postal L P ) i Porte documents
de parution lors de la création. ‘

© Récépissé de création a la Préfecture”

© Ajouter | #l8 Porte documents

© Dernier récépissé de modification & la Préfecture

o 5 Assurez-vous de transmettre le dernier récépissé de la Préfecture.

© Certificat dinscription au registre de IINSEE*

© Ajouter 8 Porte documents

I

|
|
i i ‘

Mentions légales | Aide sur le site | Nous contacter Powered by MGDIS - Mairie de Saint-Paul ‘,

Terminez par




S’affiche le récapitulatif que vous pouvez télécharger. Cochez la case demandée pour transmettre
votre demande de subvention de fonctionnement ou d’action spécifique a la Commune de Saint-Paul

et terminez par

....... d

,S,ainj‘-PauI : Espace Usagers

A REUN

Subvention de Fonctionnement : Récapitulatif

o ] -] 0

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif

E Récapitulatif

[
-
< Récapit
o X
¢ 3 * Je déclare sur 'hor
i o e, - |

En cliquant sur “Transmettre”, vous reg
Votre demande sera alors transmise e

i pris connaissance du réglement des aides.

e POUF INSHTUCTION ar NoS services

Vous avez confirmation de la transmission de votre demande de fonctionnement ou d’action
spécifique a la Commune de Saint-Paul.

2 I _%{ Espace Usagers
ILE DE LA REUNTOND

Assistant de dépot d'une nouvelle demande

20

Subvention de Fonctionnement : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

3 Récapitulatif de Ia demande

Vous avez terminé votre demande de subvention a la Commune de Saint-Paul. Faites
pour revenir & votre espace personnel.



Demande de parution
dans Pannuaire des
associations

Espace Usagers



Pour une demande de parution dans I’annuaire des associations, cliquez sur Déposer une demande

Et choisissez « Demande de parution dans 1’annuaire des associations ».

Espace Usagers

40 &

Choix du téléservice

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la lste des téléservices disponibles

Recherche parlibelé | Q

— Lt
Pl = Liste des téléservices
£ g Vi parution fati

Subvention Action spécifique

Subvention de Fonctionnement

S |




S’affiche un préambule, que nous vous demandons de lire attentivement car il indique la marche a
suivre !

20 =

nt de dépst d'une nouvelle demande

Demande de parution dans l'annuaire des associations : Préambule

Préambule Mon association Votre dossier Récapitulatif

l Préambule

Dans le cadre de Ia refonte de Fannuaire des assodiations de 1a Ville de Saint-Paul, cette re t haitant apparaitre sur ce nouvel annuaire.

Vous pouvez désormais afficher une fiche pour chaque activité que vous souhaitez publier.

Avant la de sera examinée et validée par la direction concernée.

Achaque étape de votre demande, votre dossier s‘enregistre automatiquement lorsque vous cliquez sur *Suivant”, Vous pouvez ainsi vous déconnecter et revenir le compléter
ultérieurement, en passant par le lien "Suivre mes demandes se trouvant sur la page d'accuei.

| Le dépStdune demande dinscription en gne se fait en trois étapes

Les données de I'association

5l votre assoclation est pas déja référencée dans fespace des aides, renseignez fes Inf de votre association SIRET, membres élus, ads )
Votre inscription

— Saisissez es Informations nécessaires pour Inscription dans Fannuaire en indiquant les différentes activités que vous proposez
Les piéces 3 joindre & votre dossier

c * Statuts signés (obligatoire)

£ * Réctp p . b

« Logo (optionnel mais préférable)

Terminez par EEELELES)



Vérifiez les éléments qui s’affichent et modifiez-les si besoin en cliquant sur les icones & ou #

(] (-] e ©

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif

Mon association

* identification

B3 MODEOPERATOIRE = 9 Adresse principale =
Siret : §79466845 00010 Julien NATIVEL
1 Type de tiers : Association Mairie de Saint.Paul
Objet de association : robij iati pératoire. PLace du Général de Gaulle
Thématiques : Petite Enfance 97460 STPAUL
Dispose d'un commissaire aux comptes 7 : Non FRANCE

| 00692222222

& = | & jullennativel@mairie-saintpaulfr

= ® Membres du conseil dadministration

® Représentants

ﬁ— 1 i Représentant légal 1 Grande Fontaine
97460 ST PAUL FRANCE
Jullen NATIVEL
Mairie de Saint-Paul
PLace du Général de Gaulle
97460 ST PAUL FRANCE

o 0692222222

= julien.nativel@mairie-saintpaul fr

© Créer un nouveau représentant

® Agréments et labels

® Relations avec d'autres associations

& Relotions s

® Moyens humains

2018 2019 2020

Description moyens (]
humains

© precedent

Aide sur le site | Nous contacter

Powered by M
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Complétez les formulaires demandés. VVous pouvez renseigner plusieurs activités en cliquant sur
« Ajouter » a chaque nouvelle activité.

commune de

Saint-Paul ; Espace Usagers

Assistant de dépdt d'une nouvelle demande 40

Demande de parution dans I'annuaire des associations : Informations générales

Préambule Mon association Votrs dossier Récapitulatif
H Informations générales
Veulez saisi les informations générales de la demande de parution 3 Fannuaire des associations
de paraitre sur I'
« Informations de parution et déchanges.

B
o 5 !a oul Non
- Fannualre des associations 2 *

% Un “Non" & cette réponse vous permet de retirer toutes vos précédentes demandes

el g
ag T A J
N v « liste des activités pour parution dans lannuaire
“ o | — —_— .
et 1

Activité Description de lactivité ~ Quartier public EMAIL ou téléphone ..  Tékphone du contac.

b m

Terminez par

Ajoutez les documents demandés directement via votre bibliotheque de documents de votre ordinateur
ou sélectionner les via votre [ RelscRlelat e

Espace Usagers

40

Assistant de dépdt d'une

Demande de parution dans l'annuaire des associations : Piéces

Préambule Mon association Votre dossier Récapitulatif

1 Pieces

Veulllez ajouter les piéces nécessaires 3 la prise en compte de votre demande

8" © Documents © Statuts signés®
“ ol 1
. Vous pouvez seulement déposer des

docus ec les extensions
suivantes:
.pdf, .doc, .docx, xls, xlsx. .png.
|| ive sif

© Récépissé de déclaration & la préfecture®

bl mins

Terminez par

Powered by MGDIS




S’affiche le récapitulatif que vous pouvez télécharger. Cochez la case demandée pour transmettre
votre demande de parution dans 1’annuaire des associations a la Commune de Saint-Paul et terminez

Espace Usagers

Subvention de Fonctionnement : Récapitulatif

Préambule Mon association Ma demande Récapitulatif

Récapitulatif

' =
F i
-
T
_?“ +
|
n cliquant sur “Transmett
Votre demande sera alors transise e
i

Powered by MGDIS - Mairie

Vous avez confirmation de la transmission de votre demande de parution dans 1’annuaire des
associations la Commune de Saint-Paul

Demande de parution dans I'annuaire des associations : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

2 Récapitulatf de la demande

Powered by MGDIS - Mairie de Saint-Paul

Vous avez transmis votre demande & la Commune de Saint-Paul. Faites pour revenir a
votre espace personnel.



